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El INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION DOCENTE, certifica que el ESCUELA NORMAL SUPERIOR FIDELA AMPARAN Ne 9-005, CUE N° 500035500 de la Provincia de
MENDOZA, SE ENCUENTRA INSCRIPTO EN EL REGISTRO FEDERAL DE INSTITUCIONES Y OFERTAS DE FORMACION DOCENTE.
Se hace constar que durante el afio 2008, se han asentado en dicho registro los siguientes Titulos - Modalidad Presencial:

Cohorte Nor. Nac. N° N° Registro

2008 Dec. 144/08 5000079408 7005933
5000079408 7005939
2008 Dec. 144/08 5000079408 7006818
5000079408 T007006

Lic. Graciela LOMBARDI
A/C DIRECCION EJECUTIVA
Instituto Nacional de Formacién Docente

2





La Base de Datos del Registro Federal de Instituciones y Ofertas de Formación Docente constituye una herramienta que permite suministrar información actualizada para contribuir a la toma de decisiones concernientes a la formación docente.

Ha sido diseñada en virtud de la aplicación de la Ley de Educación Nacional Nº 26.206, la Resolución CFE Nº 16/07 y su reglamentación complementaria. Esta normativa rige la organización y funcionamiento del Registro Federal de Instituciones y Ofertas de Formación Docente. 

Su objetivo principal es mantener un registro actualizado de los Institutos Superiores de Formación Docente, así como la homologación y registro nacional de títulos y certificaciones. 

Con esta premisa, el sistema desarrollado permite administrar los circuitos de la gestión operativa de la información, considerando sus propias particularidades y estableciendo una metodología común para su registro.

El uso de esta aplicación hace posible:

· Estandarizar las tareas de gestión de la información que atañen tanto a los Institutos Superiores de Formación Docente como al registro nacional de títulos que otorgan.

· Lograr la unicidad en el registro de la información de los Institutos Superiores de Formación Docente.

· Disponer de información oportuna en diferentes formatos y para distintos tipos de usuarios.

Por último se menciona que, para poder procesar y reflejar la información relativa a instituciones de gestión estatal y privada, con ofertas, títulos y certificaciones en Formación Docente, la operatoria a seguir es la siguiente:

· Las instituciones de Educación Superior de gestión estatal y privada deberán validar la información que se presenta en la Base de Datos del Registro Federal, rectificándola, ratificándola y/o ampliándola. Una vez conformada, esta situación deberá informarse a la Autoridad Educativa Jurisdiccional.

· La Autoridad Educativa Jurisdiccional verificará la información ya validada por las instituciones. Cumplido esto, dará fe de la exactitud de la información y comunicará su conformidad al Registro Federal.

· Con la información conformada por la Autoridad Educativa Jurisdiccional, el Registro Federal procederá a actualizar la información contenida en la Base de Datos del Instituto Nacional de Formación Docente.

· Con posterioridad, se publicará la información referida a Datos Institucionales y Títulos de cada uno de los Institutos Superiores de Formación Docente.

Por cualquier consulta, remitirse a: infdsistemas@me.gov.ar
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Para acceder al Registro Federal de Instituciones y Ofertas de Formación, es necesario que el usuario ingrese al Sistema, para lo cual, en cualquier computadora y en una ventana de su navegador de Internet deberá proporcionar la siguiente dirección: 
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· Para solicitar el usuario y clave, debe contactarse
            con el Administrador del sistema o su referente.
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Accesibilidad y disponibilidad
· Disponibilidad para el acceso: carga, consultas y seguimiento de datos.

· Ubicuidad virtual: el acceso al sistema se realiza vía internet 
· Carga y consulta de datos en tiempo real.

Requisitos 

· PC con conexión a Internet. Para su óptimo funcionamiento se requiere una conexión a Internet permanente, con buena velocidad de transmisión (ADSL, banda ancha, red estructural, etc.).

· Autorización del administrador para operar el sistema mediante una clave.
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INGRESO AL SISTEMA
Usuario y Clave
Aparece la pantalla de identificación, en la que deberá proporcionar su “Usuario” y “Clave” para poder operar el sistema.
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Pantalla 1

Usuario y Clave incorrecta
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En caso de que usuario/Contraseña ingresado sea inválido aparecerá un mensaje de error y al quinto intento, el usuario quedará bloqueado automáticamente. 

[image: image77.jpg]


Enviar un mail a infdsistemas@me.gov.ar  solicitando su desbloqueo. En el mismo deberá consignar los datos correspondientes a su perfil de
pendiendo si se trata de un IFD o un Responsable Jurisdiccional.     
UNIDAD EDUCATIVA LOCALIZADA DE FORMACION DOCENTE       

CUE y Datos de Usuario Registrado.
RESPONSABLE JURISDICCIONAL 
Provincia,  Nombre de usuario asignado y gestión (Estatal-Privada o ambas)  
· Por razones de seguridad, si se detiene la actividad y no se registran acciones por parte del usuario durante un período prolongado, el sistema automáticamente lo desconectará del servidor, mostrándose nuevamente la pantalla del login (pantalla 1).
Cambios de clave
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Los cambios de clave se dan en dos oportunidades, solicitada por el sistema la primera vez que accede y otros solicitada por el usuario:
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USUARIOS DE LOS UNIDAD EDUCATIVA DE FORMACION DOCENTE       LOCALIZADA
En el Sistema podemos dividir la carga en módulos que a continuación detallamos:
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En el menú al cual accederá podrá identificar: 
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Los usuarios acceden a las siguientes opciones:
· DATOS INSTITUCIONALES

· Datos institucionales

· Funciones que desarrolla el instituto.
· PROGRAMAS Y PROYECTOS
· Programas

· TÍTULOS 

· Cohortes anteriores 
· 2008 
· Seguimiento de cohortes.

· 2009

· Seguimiento de cohortes.

· Carga Títulos Nuevos-Transición-Equivalencia
· Confirmar cohortes 

· Listado 2010 
· POSTÍTULOS

· Cohortes anteriores 
· 2008

· 2009

· Carga 2010 
· Nuevos

· Confirmar 
· Listado 2010 
· EQUIPAMIENTO

· Encuesta: Conectividad a Internet. 



· Datos Institucionales 
· Datos institucionales

Desde esta opción podrá cargar o Actualizar los datos de la Unidad Educativa de Formación Docente localizada
· Funciones que desarrolla el instituto
Desde esta opción podrá cargar o actualizar las funciones que desarrolla  la Unidad Educativa de Formación Docente localizada  acordadas por la Resolución 30/07 del CFE. Actualmente se encuentra en estudio su redefinición. 
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Pantalla 2

En primer término, aparece el Nro. de CUE/Anexo y Provincia, los cuales no pueden modificarse ni eliminarse. Si se presenta discrepancia con alguno de ellos, deberá comunicarse a la autoridad jurisdiccional competente y al personal del Área de Sistemas del INFD. 
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Pantalla 2.1

GENERALIDADES: Función de cada botón habilitado 
Los siguientes botones permiten:
· “EDITAR”: habilita los campos para modificar o agregar información a la que se presenta en la pantalla.

· “GUARDAR”: graba la información 
· “VOLVER”: vuelve a la pantalla principal de selección de consulta.

· Datos institucionales
     Desde esta opción podrá cargar o Actualizar los datos de la Unidad Educativa de Formación Docente

Datos registrados:

Ante cualquier duda sobre cada campo de carga remitirse al Glosario (documento en discusión) en este manual se incluye un breve resumen conceptual.
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Pantalla 2.2
Nombre: Debe ingresarse el nombre completo de  la Unidad Educativa de Formación Docente localizada, sin abreviaturas. En el caso de la Escuelas Normales especificar.

Domicilio institucional y datos de contacto: Refiere por un lado, a la localización geográfica real donde funciona la unidad educativa localizada de nivel superior (comprende nombre completo del instituto o anexo sin abreviaturas, la identificación de calle, número, código postal, localidad, departamento, referencia de ubicación) y por otro, a los datos de: teléfono de línea, celular, fax, sitio web, correo electrónico. 

N° de clave jurisdiccional: Clave generada por la jurisdicción (algunas jurisdicciones la utilizan), además de la cue/anexo (de carácter federal).
Tipo de gestión: Alude a la responsabilidad de la gestión de los servicios educativos; el sector de gestión estatal es administrado por el estado (nacional, provincial o municipal): el sector de gestión privada  es administrado por instituciones o personas particulares. 

Dependencia funcional: Alude al área de gobierno de la jurisdicción que supervisa al instituto o anexo. en la mayoría de los casos, se trata de la dirección de nivel superior o equivalente del ministerio de educación de cada jurisdicción. pero en algunos casos, los institutos y sus anexos dependen de otras áreas: dirección de educación artística, dirección de educación privada, ministerio de cultura, etc

Turno/s en el que funciona: Se refiere al turno en el cual funciona la unidad educativa de nivel superior; tener en cuenta esta precisión especialmente cuando se trata de Unidad Educativa de Formación Docente localizada

que ofrecen, además del nivel superior, otros niveles (inicial, primario y/o secundario). 
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Pantalla 2.3
Domicilio postal: Es el lugar definido por la unidad educativa localizada de nivel superior para la recepción de correspondencia, cuando por alguna razón, no la recibe en el domicilio institucional.
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Pantalla 2.4
Situación de dominio del edificio:
· propio: es propiedad del estado nacional, provincial o municipal (gestión estatal) o de la entidad propietaria del establecimiento (gestión privada).

· alquilado: corresponde al pago de un alquiler por el uso, durante un período de tiempo determinado. 

· en préstamo: se ha recibido como dato o préstamo para su uso.

Comparte turno: En caso de compartir turno especificar con quien comparte.
Uso del edificio: 
· es exclusivo cuando está destinado únicamente al funcionamiento del establecimiento

· es compartido cuando el edificio aloja además, a otro u otros establecimientos educativos diferentes (otro ifd; una escuela secundaria, primaria, etc. que no forma parte de la “unidad académica”) o a una institución de otro tipo (gremio, templo, club deportivo, etc.). 
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Pantalla 2.5
Datos de Director de la Unidad Educativa de Formación Docente

Datos del Director: Corresponde a los Datos del Director/Responsable de la Unidad Educativa. A los efectos del Registro se consigna la máxima autoridad de la Unidad Educativa localizada para contacto.  
Apellido y Nombre

DNI tipo

Nro. DNI

Email Director

Celular

Teléfono 
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Pantalla 2.6
Matrícula anual al 30 de abril del año relevado:

Matrícula total formación docente En el campo “Matrícula sólo formación docente” debe ingresarse la cantidad total de matriculados en el año en curso en cada  Unidad Educativa localizada de Formación Docente (sede, anexo, Extensión áulica) - tanto en los profesorados, como en los postítulos y otras ofertas de formación continua - al 30 de abril del año relevado, de acuerdo con las normativas pedagógicas y administrativas vigentes para cada jurisdicción, sólo en ofertas de Formación Docente.
Matrícula total Postitulos Es la cantidad de docentes en ejercicio y/o aspirantes a la docencia, matriculados en las ofertas de postítulos brindadas por cada instituto o anexo, al 30 de abril del año relevado, de acuerdo con las normativas pedagógicas y administrativas vigentes para cada jurisdicción.

Matrícula de los profesorados/ formación inicial
Es la cantidad de estudiantes de los profesorados de todos los años académicos (sin considerar postítulos ni otras ofertas de formación continua) matriculados en cada instituto o anexo, al 30 de abril del año relevado, de acuerdo con las normativas pedagógicas y administrativas vigentes para cada jurisdicción. Se solicita además, discriminar la matrícula de cada profesorado.
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Pantalla 2.7
Normativa de Creación/Reconocimiento  Se ingresa tipo y número de normativa de creación y/o reconocimiento del Establecimiento, número del dictamen de evaluación y tipo de acreditación (estado de acreditación y forma). 
Año: Corresponde al año de creación de la Unidad Educativa localizada de Formación Docente. En el caso de Unidades que tenían previamente ofertas de otros niveles consignar el año donde comienzan a dictar carreras de formación docente de nivel medio y/o superior (Maestro Normal de nivel medio)
· revisar que el campo año de creación esté cargado!!
· FUNCIONES

                 Desde esta opción podrá cargar o actualizar las funciones que desarrolla  la 

                Unidad Educativa de Formación Docente localizada acordadas por la Resolución 30/07 
     del CFE (Lineamientos Nacionales para la Formación Docente Continua y
                el Desarrollo Profesional).. Actualmente se encuentra en estudio su redefinición. 

· Click sobre la funciones que desarrolla el Instituto, permite elegir una 
     o varias de las opciones que se presentan en el cuadro. 
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Pantalla 3
Datos registrados:

Las presentes son las funciones acordadas por la Resolución 30/07 del CFE. Actualmente se encuentra en estudio su redefinición. 

Formación Inicial (Profesorados)
Es la función destinada a la formación académica para el desempeño en la docencia en uno o más niveles del sistema educativo nacional. Se desarrolla a través de carreras de formación inicial o profesorados y al finalizar la oferta formativa la institución formadora emite título docente.   

Formación Continua
Incluye un conjunto de líneas de acción cuyo objetivo es aportar al desarrollo profesional de los docentes en ejercicio y de quienes aspiran a ejercer la docencia; y a brindar formación pedagógica a los agentes que no cuentan con título docente. 

Se desarrolla a través de diversos dispositivos (carreras de especialización, ciclos formativos, tutorías, seminarios, etc.) de carácter presencial, semipresencial o virtual; en algunos casos, los mismos tienen regulaciones específicas sobre duración, contenidos a abordar y certificación. 
INVESTIGACIÓN DE TEMÁTICAS VINCULADAS A LA ENSEÑANZA, EL TRABAJO DOCENTE Y LA FORMACIÓN DOCENTE 

PRODUCCIÓN DE MATERIALES DIDÁCTICOS PARA LA ENSEÑANZA

FORMACIÓN PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES EDUCATIVAS EN INSTITUCIONES NO ESCOLARES 



Programas y proyectos 
· Programas

En en el tipo de programa y proyectos se refiere a quienes los proponen (nacionales, provinciales, municipales o institucionales) que desarrolla la Unidad Educativa de Formación Docente localizada
Datos registrados:

Tipo de proyecto o  programa: 

Nombre del programa o proyecto: 

Denominación

Año presenta

Cantidad de docentes participantes

Cantidad de escuelas participantes.
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Pantalla 4

GENERALIDADES: Función de cada botón habilitado 
Los siguientes botones permiten:
“EDITAR”: habilita los campos para modificar o agregar información a la que se presenta en la pantalla para luego confirmar.

“G        “GUARDAR”: graba la información 
“ELIMINAR”: seleccionado el proyecto podrá eliminar             eliminar. 
AGREGAR NUEVO PROYECTO

Una vez seleccionado EDITAR, habilita los campos para agregar información a la que se presenta en la pantalla para luego confirmar. (pantalla 4)
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Opciones de selección
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CONFIRMAR PROYECTOS 2010
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Para confirmar los cargados en el año anterior y continuan, haga click sobre el nombre del proyecto se muestra, en los campos correspondientes, la información del mismo y presione Confirma 2010
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TITULOS: 

A tener en cuenta al momento de cargar información en el Sistema:
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(A continuación se adjunta las *definiciones que se encuentran en el Glosario)
Los títulos fueron clasificados en tres categorías: nuevos, equivalentes o por equivalencia y de transición.

TÍTULOS NUEVOS: Son los que otorgan los profesorados que disponen de diseños curriculares jurisdiccionales nuevos, los cuales cumplen con TODOS requisitos establecidos por la Resolución N° 24/07 del CFE: 

TÍTULOS POR EQUIVALENCIA/TÍTULOS EQUIVALENTES: Son los regulados por la Resolución Ministerial N° 757/09. Corresponden a los profesorados que al año 2008 cumplían con los requisitos mínimos establecidos (carga horaria, cantidad de años académicos mínimos, alcance, etc.);  y disponían de una Resolución Ministerial de Validez Nacional específica. Se estableció la equivalencia de dichos títulos con los definidos por la Resolución 74/08. Y se definió un procedimiento abreviado para reconocer la Validez Nacional de dichos títulos. 

TÍTULOS DE TRANSICIÓN: Son los correspondientes a los profesorados que al año 2008 no cumplían con algunos de los requisitos establecidos: duración y carga horaria mínima y/o alcance; y/o que no disponían de una Resolución Ministerial de Validez Nacional, específica.  

Se  acordó federalmente que las jurisdicciones asumieran un proceso de adecuación de esos profesorados para la cohorte que iniciaría su primer año de estudios en el año 2009 (adecuando la duración, la carga horaria y/o el alcance y denominación de los títulos); y que validaran dicho proceso a través de una norma jurisdiccional, como condición para que los títulos pudieran inscribirse en el Registro Federal y acceder al proceso de evaluación para obtener la Validez Nacional. 

· TITULOS: CARGA 2010

Desde esta opción se cumplimenta con la carga 2010, se realiza altas(agregado) de nuevos titulos como seguimiento de cohortes.
Menú Títulos
 Podemos distinguir dos opciones con respecto a la carga según lo que se desea cargar:

Para realizar Seguimiento de cohortes y egresados
· Cohortes anteriores 
· 2008 
· Seguimiento de cohortes.

· 2009

· Seguimiento de cohortes.
Para realizar Carga 2010 
Al comenzar con la carga debemos considerar que los títulos fueron clasificados en tres categorías: nuevos, equivalentes o por equivalencia y de transición. Una vez que reconocemos que tipo de título vamos a cargar elegimos el menú correspondiente. 


· Carga 2010
· Nuevos
· -Transición
· -Equivalencia

· Confirmar cohortes 
Para consultar un listado de los Cargado el 2010
· Listado 2010 

GENERALIDADES: Función de cada botón habilitado 
Los siguientes botones permiten:
· “EDITAR”: habilita los campos para modificar o agregar información a la que se presenta en la pantalla.

· “GUARDAR”: graba la información 
· “VOLVER”: vuelve a la pantalla principal de selección de consulta.

AGREGAR NUEVO TITULO
· Carga 2010

· Nuevos (ver concepto)
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 Una vez seleccionado nuevo visualizará que se encuentra habilitado EDITAR y VOLVER:    
[image: image21.png][Guarcar ) [voher )




Una vez seleccionado EDITAR, habilita los campos para agregar información a la que se presenta. 
[image: image22.png]Debe Seleccionar el Nombre del Titulo que debe Agregar
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Pantalla 5
1. Seleccione el TITULO
2. Debe elegir la Estructura Curricular (ver ítem Estructura curricular) 
3. Debe elegir Opción Pedagógica, que hace referencia a los tipos de modalidad (presencial, a distancia o ambas). 

Si es presencial, se completan los datos de la primera parte del recuadro.                      Si es a distancia, los datos ubicados a continuación del título “A Distancia”
Si se trata de ambas modalidades, se deberá completar la información de los dos sectores (presencial y a distancia).

4. Cantidad de horas reloj
Una vez cargada toda la información requerida 
· [image: image24.png]


 “GUARDAR”: graba la información 
NUEVO TITULO TRANSICIÓN
· Carga 2010

· Transición (ver concepto)
[image: image25.png]Transicién



Una vez seleccionado nuevo visualizará que se encuentra habilitado EDITAR y VOLVER:    
[image: image26.png][Guarcar ) [voher )




Una vez seleccionado EDITAR, habilita los campos para agregar información a la que se presenta. 
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 Pantalla 6

1. Seleccione el TITULO
2. Debe elegir Nivel  
3. Cantidad de horas reloj
4. Debe elegir Opción Pedagógica, que hace referencia a los tipos de modalidad (presencial, a distancia o ambas). 
Si es presencial, se completan los datos de la primera parte del recuadro.                      Si es a distancia, los datos ubicados a continuación del título “A Distancia”
Si se trata de ambas modalidades, se deberá completar la información de los dos sectores (presencial y a distancia).
Una vez cargada toda la información requerida 

· [image: image28.png]


 “GUARDAR”: graba la información 
CARGAR LOS INSCRIPTOS A 1ER AÑO
A continuación deberá acceder a cargar los inscriptos a 1er año, recuerde que si está información no la carga no podrá hacer seguimiento de cohortes. Es un dato requerido y una vez cerrada la carga el sistema no le permitirá acceder a cargar esta información. En caso de ólvido u omisión el único autorizado a cargar esta información es el REFERENTE JURISDICIONAL.
[image: image29.png]Listado 2010
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Una vez seleccionado el Título, accedemos al siguiente menú:  
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Una vez seleccionado EDITAR, habilita los campos para agregar los inscriptos: 
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Una vez cargada toda la información requerida “GUARDAR”: graba la información


TITULOS
Para realizar Seguimiento de cohortes y egresados
· Cohortes anteriores 
· 2008 
· Seguimiento de cohortes.

· 2009

· Seguimiento de cohortes.
· Cohortes Anteriores: 2008

· Cohortes anteriores 
· 2008 
· Seguimiento de cohortes
Permite seleccionar el titulo y realizar el seguimiento de cohortes  2008

[image: image36.png]Cohortes Anteriores
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· Ver SEGUIMIENTO DE COHORTES (PÁG.21) y  EGRESADOS
· Cohortes Anteriores: 2009
· 2009

· Seguimiento de cohortes.
[image: image38.png]Cohortes Anteriores
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Permite seleccionar el titulo y realizar el seguimiento de cohortes  2009
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Ver SEGUIMIENTO DE COHORTES (PÁG.21)

· SEGUIMIENTO DE COHORTES
Desde este menú accedemos a realizar el seguimiento de Cohorte del titulos seleccionado. Deberán ser considerados los que se encuentran en tal situación en el ciclo lectivo correspondiente al año de carga
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· Cargar seguimiento.
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ESTUDIANTES DE LOS PROFESORADOS QUE SÓLO CURSARON NUEVAS UNIDADES Refiere a la cantidad de Estudiantes de la Cohorte correspondiente que sólo están cursando unidades curriculares nuevas. 

ESTUDIANTES DE LOS PROFESORADOS QUE SÓLO RECURSAN UNIDADES Refiere a la cantidad de Estudiantes de la Cohorte correspondiente que se encuentran sólo cursando nuevamente una o varias unidades curriculares en las cuales ya se habían inscripto con anterioridad, y no las han acreditado de acuerdo a los requerimientos académicos de evaluación o acreditación de los aprendizajes definidos por el instituto, y no están cursando unidades curriculares nuevas.. 

ESTUDIANTES DE LOS PROFESORADOS QUE RECURSAN UNIDADES Y CURSARON NUEVAS Refiere a la cantidad de Estudiantes de la Cohorte correspondiente que se encuentran cursando unidades nuevas y además recursando una o más unidades curriculares ya cursadas. 

QUE NO CURSARON NINGUNA UNIDAD Refiere a la cantidad de Estudiantes de la Cohorte correspondiente que no se encuentran cursando ninguna unidad curricular en el ciclo lectivo correspondiente al año de carga.  
· Consultar Cohortes
Desde este menú accedemos a consultar el seguimiento de Cohorte del titulo cargado. 
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· Egresados 
Desde este menú accedemos a realizar la carga de egresados teniendo en cuenta que solo voy a cargar el detalle en que año ingresaron los egresados.
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Egresados: Carga 
Para cargar egresados deberá presionar: 

[image: image44.png]Editar



 “EDITAR”: habilita los campos para modificar o agregar información
 a la que se presenta en la pantalla. Una vez cerrada la carga no podrá modificarse.
[image: image45.png]Detalle en que afio ingresaron esos Egresados







· Ver Estructura Curricular 
ESTRUCTURA CURRICULAR

Según la Resolución N°24/07 del CFE, los planes de estudio de todos los profesorados tienen una estructura de contenidos organizada en torno a tres campos básicos de conocimientos: Formación General, Formación Específica y Formación en la Práctica Profesional.  Se recomienda que la carga horaria total de los tres campos de conocimientos se distribuya según los siguientes criterios: 
· Formación General: entre el 25% y el 35%. 

· Formación Específica: entre el 50% y el 60%. 

· Formación en la Práctica Profesional: entre el 15% y el 25%.

El ítem que figura en el sistema de carga con esta denominación es completado por la jurisdicción, para cada uno de los profesorados, encuadrados en la categoría nuevos.  

Desde el sistema se puede consultar la estructura curricular [image: image46.png]Ver Estructura
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OFERTA PROFESORADOS
· OFERTA 
Se deben consignar todas las ofertas de profesorados de la Unidad Educativa Localizada de Formación Docente independientemente de que dicha unidad emita o no títulos y certificados. 
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Presionar  confirmar para agregar los Títulos 
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 POSTITULOS: 
· POSTÍTULOS

· Cohortes anteriores 
· 2008

· 2009

  COHORTES ANTERIORES: 
· Carga 2010 
· Nuevos

· Confirmar 
· Listado 2010 

NUEVOS POSTITULOS EN 2010 
[image: image50.png]Nuevo



 Una vez seleccionado nuevo visualizará que se encuentra habilitado EDITAR y VOLVER:   
 [image: image51.png][Guarcar ) [voher )




· Una vez seleccionado EDITAR, habilita los campos para agregar información a la que se presenta. 
CONFIRMAR POSTITULOS EN 2010 
En la parte superior de la pantalla, se muestra un cuadro resumen con todos los Postítulos de Formación Docente que otorga el Unidad Educativa localizada de formación docente con “Cantidad de Horas” y “Tipo de Hora”, “Fecha de Inicio” y “Fecha de Cierre” y “Opción pedagógica”. 

Al pararse sobre alguno de los postítulos, se despliega su información en los campos nferiores. La operatoria para eliminar, modificar o agregar información
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Una vez cargada toda la información requerida 

· [image: image53.png]


 “GUARDAR”: graba la información 
EQUIPAMIENTO:Encuesta de internet

· EQUIPAMIENTO

· Encuesta: Conectividad a Internet. 

Encuesta Conectividad a Internet: Se accede a ella para realizar un relevamiento acerca de la conectividad con la que cuenta la Unidad Educativa de formación docente localizada. Responder a esta encuesta es obligatorio.
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Deberá contestar si la Unidad  posee o no conexión a Internet, y qué tipo de conexión posee. Si no tiene conexión, debe seleccionar tipo de conexión “Ninguna”. 


· CIERRE DE CARGA
· Enviar información
Una vez realizada la verificación de toda la información de la Unidad Educativa de formación docente localizada y contestada la encuesta, deberá presionar “Enviar Información”.  Esto hace que se envíe un mail automáticamente, avisando la finalización de la actualización, tanto a las autoridades jurisdiccionales correspondientes como a los administradores del Registro Federal del Instituto Nacional de Formación Docente.

ESTADO DE CONTROL DE LA INFORMACIÓN DEL RFIOFD

Los datos que se incorporan al sistema de carga del RFIOFD involucran a tres instancias: el propio instituto o anexo, la jurisdicción (a través de la Dirección de Educación Superior o equivalente) y el INFD.

 Las categorías “Sin controlar/Controlado por la Jurisdicción/Publicado” dan cuenta del avance del proceso de carga y validación de los datos. La información se carga anualmente -y cada vez que se producen novedades-en el sistema on line diseñado por el INFD. 

Certificado INFOD
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ACCESO AL SISTEMA





ACCESO    www
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USUARIO 








Ingresar Usuario


Ingresar Clave
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Recuerde ACTUALIZAR los datos de los usuarios, los envíos de usuario/Contraseña y contacto ante cualquier información exclusiva para los usuarios se remitirán a los email declarados en el registro.
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Cambios de Clave solicitado por el sistema


Al acceder por primera vez al sistema, deberá ingresar una nueva contraseña de 6 a 10 caracteres, compuesta por números y letras (por lo menos un dígito y un alfanumérico), en el orden que elija el usuario y sin caracteres especiales (coma, punto, punto y coma, etc.).











Cambios de Clave por seguridad


Cada usuario puede solicitar cambio de su contraseña elevando su pedido al área de sistemas.


Es recomendable ante cualquier suceso que pone en riesgo el acceso público de  la información.
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EQUIPAMIENTO








CIERRE DE CARGA 2010








POSTITULOS








OFERTAS PROFESORADOS








TÍTULOS








PROGRAMAS Y PROYECTOS








DATOS INSTITUCIONALES





DATOS INSTITUCIONALES
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IMPORTANTE


ACTUALIZAR LOS DATOS INSTITUCIONALES


Es información necesaria para establecer una comunicación correcta.


Es parte de la Guía del Estudiante


Los datos se toman en cuenta a la hora de hacer envíos ejemplo Publicaciones” etc...
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NÚMERO DE  INSCRIPCIÓN EN EL RFOIFD 


Es el que otorga el Ministerio de Educación, a través del INFD, a cada uno de los títulos y certificaciones de las ofertas de formación docente, de carácter presencial y a distancia, de gestión estatal y de gestión privada. 


La inscripción en el Registro     -que es responsabilidad de las autoridades educativas jurisdiccionales- es obligatoria y requisito para tramitar la validez nacional de los títulos y certificaciones.
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FUNCIONES 
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PROGRAMAS Y PROYECTOS





PROGRAMAS  PROYECTOS
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CONFIRMAR EN 2010


Podes  confirmar los proyectos cargados en años anteriores, se debe seleccionar haciendo clic sobre él proyecto y,  a continuación, se presiona
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Egresados (habilitado para  todos aquellos títulos cargados en 2008)








TITULOS





COHORTE: Conjunto de estudiantes que comparte la trayectoria formativa diseñada para una oferta determinada.


 A los fines de seguimiento y estudio, las cohortes se identifican a través de los alumnos ingresados en primer año de cada año calendario (cohorte 2009, 2010 y sucesivamente), aunque su recorrido no sea lineal, ni completen la cursada en los años previstos (“cohorte teórica”). 
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TITULOS: Cohortes anteriores
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Estructura Curricular (Podes  consultar E. Curricular en los títulos que corresponda)








TITULOS


COHORTES








TITULOS: Seguimiento de Cohortes





TITULOS


COHORTES














la suma de los que cursan nuevas unidades, los que sólo recursan, los que están cursando ambas opciones y los que no cursan ninguna unidad curricular debe ser igual a la cantidad total de inscriptos en los profesorados en primer año de la cohorte correspondiente
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EGRESADOS


A TENER EN CUENTA


El TOTAL DE EGRESADOS corresponde al 30 de abril del año 2009.


Cargar el detalle en que año ingresaron los egresados


La SUMA tiene que coincidir con el total de egresados declarados en el año 2009











OFERTA PROFESORADOS
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POSTITULOS
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ENCUESTA DE INTERNET


bR


A  Para completar con la carga 2010 debemos completar los datos solicitados. Son datos requeridos que se encuentren completos para en CIERRE DE CARGA.











TITULOS













